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FACULTAD DE INFORMACION Y COMUNICACION
UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA
BASES PARA LA PROVISION DE PASANTIA PARA LA UNIDAD DE INFORMATICA

DENOMINACION: Pasante de la Unidad de Informatica (Ul) de la Facultad de
Informacién y Comunicacién (FIC) de la Universidad de la Republica (Udelar).

CARACTERISTICAS: Pasante asimilado a Especialista Superior Ill - Asistente
Informatica, Escalafén D.9.15, G° 7, 30 horas semanales.

DURACION DE LA PASANTIA: entre tres y doce meses. Podran ser prorrogadas
hasta cumplir un maximo total de dos afios.

DESCRIPCION DEL CARGO

El/la pasante seleccionado/a tendra como responsabilidad principal brindar apoyo técnico
para el mantenimiento y la optimizacién del parque informatico de la Facultad de
Informacion y Comunicacion. Su labor sera fundamental para garantizar la disponibilidad

y el correcto funcionamiento de la infraestructura tecnoldgica.

El trabajo a realizar estara supervisado por el/la Encargado/a de la Unidad de Informatica,
y en ultima instancia por la Direccidn de la Division TAS.

El régimen de trabajo es de 30 (treinta) horas semanales de lunes a viernes presencial. Los
horarios seran fijados en acuerdo con el/la Encargado/a de la Unidad de Informatica y
siguiendo las necesidades de la institucion.
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Funciones principales:
e Brindar soporte técnico a usuarios/as para la resolucion de incidencias.
e Realizar tareas de mantenimiento preventivo y correctivo en equipos de computo.
e Colaborar en la gestion, configuracidn y actualizacion de la infraestructura dered y
sistemas.
Competencias Generales:
e Cumplimiento responsable con las tareas encomendadas, ajustandose a los
procedimientos establecidos.
e Colaborativo/a con el resto de los integrantes de la unidad, comprendiendo las
necesidades especificas.
e Relacionamiento constructivo y respetuoso con toda las personas del equipo de
trabajo y de la organizacion.
e Escucha activa, interpretando consignas de trabajo e informacién necesaria para su

desempefio.

REQUISITOS DEL CARGO:

Requisitos excluyentes
e Haber cumplido 18 afios a la fecha de cierre del periodo de inscripciones.
e Egresado/a con menos de un afio de graduado/a al cierre del llamado del

Bachillerato Informatico de la Universidad del Trabajo del Uruguay (UTU).
Aspectos que se valoraran

e Estar cursando carreras afines a la Informatica (como Ingenieria en Computacion,
Tecndlogo Informatico, Analista Informatico, Analista en Infraestructura,
Tecnicatura en Redes, etc.) en instituciones habilitadas por el Ministerio de

Educacion y Cultura (MEC).
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Contar con experiencia practica en tareas de soporte y mantenimiento de equipos
o gestion de infraestructura de redes y servidores sera considerado un mérito

adicional en el proceso de seleccién.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

Los/as postulantes deben presentar la documentacion probatoria establecida en las bases
y detallada a continuacion.

1.

Cédula de identidad vigente.

2. Documentacion probatoria que certifique fehacientemente el cumplimiento

del requisito excluyente. Se debe/n incluir: titulo/s y escolaridad/es de la
formacién requerida. Curriculum Vitae actualizado, que incluya formacion
académica, experiencia laboral y otros antecedentes relevantes. Se debe
relacionar cada item del curriculum con su respectiva documentacion
probatoria. S6lo se evaluaran los antecedentes que estén debidamente
documentados (legibles, datados, sellados y firmados). La Comisidon Asesora
podra desestimar los antecedentes que no se presenten en las condiciones
seflaladas, asi cobmo solicitar documentacion probatoria complementaria o
los originales en caso de entenderlo necesario.

Formulario de Declaracion jurada completo, que incluye descripcidon
sumaria de todo lo entregado, declaracién jurada sobre la autenticidad de la
documentacién presentada y la veracidad de la informacién contenida en
todo lo presentado.
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SELECCION DE ASPIRANTES

El Consejo de Facultad de Informacion y Comunicacion designara una Comision Asesora
integrada por tres miembros de reconocida trayectoria en las disciplinas directamente
relacionadas con las funciones del cargo o afines a él.

La Comisidn Asesora entrevistard a los aspirantes que a su juicio considere los mejor
calificados. Como parte del proceso de evaluacidon, podra requerir la realizacion de una
prueba para comprobar los conocimientos y aptitudes necesarios para desempenfar las

funciones del cargo.

La Comision Asesora realizara la seleccion en base a los méritos presentados y
considerando las entrevistas y pruebas eventualmente realizadas.

La Comision incluira en su informe una lista de prelacion con aquellos aspirantes que
hayan alcanzado el nivel minimo suficiente, sugiriendo la contratacion como pasante de la
persona que se encuentre en primer lugar o bien declarar desierto el llamado.

La lista de prelacion tendra una vigencia de un afio.



