
 
 

 

TERMINOLOGÍA UTILIZADA 
 

 

Volumen: se refiere a la cantidad de carpetas, cajas o legajos que se envíe. 

Ej: 3 carpetas plásticas 

      1 Caja 

      2 Legajos 

 

Descripción del contenido: carpetas, informes, proyectos, expedientes, legajos de 
personal, Notas u otro tipo documental. 

Ej: Carpeta con informes varios y respaldo digital 

 

Fechas extremas: hace referencia al contenido de la carpeta, legajo o caja 

Ej: Carpeta desde 01/01/2014 al 10/01/2014 

     Informes desde el 01/06/2008 al 31/12/2008 

     Proyectos año 2007 

     Informes años 2006 al 2007 

 

Observaciones: cualquier tipo de información que se considere de interés 

Ej: El contenido de las cajas incluye solo originales 

      Los proyectos que se adjuntan son copias que no tienen valor sustantivo 

      El contenido de las cajas tiene un índice de consulta muy frecuente 

 


